
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ СТАТЕЙ 

 

Общие требования: 

1. Название статьи прописными полужирными буквами по центру. 

2. Информация об авторе статьи указывается полностью:  

 фамилия, имя, отчество автора и соавторов;  

 ученое звание, ученая степень, должность, место работы, 

электронный адрес автора. 

3. Аннотация с общей характеристикой работы объемом от 400 до 600 

знаков, включая пробелы. 

4. Ключевые слова – 4–8 слов и словосочетаний, характеризующих 

статью, для последующего индексирования в электронных базах данных. 

5. Текст статьи со ссылками на список источников и литературы. 

Объем статьи не более 0,5 печ. л. 

6. Список источников и литературы. 

7. Транслитерация имени и фамилии на английский язык, перевод на 

английский язык заглавия статьи, аннотации и ключевых слов. 

В отдельном файле следует прислать контактные данные автора. 

Публикации, не соответствующие данным требованиям, отправляются 

на доработку. Подавая статью для публикации в научный альманах, автор 

гарантирует, что данный текст ранее не был опубликован в ином научном 

журнале, сборнике, монографии или сети Интернет. 

Требования к оформлению статьи: 

1. Основной текст статьи должен быть набран шрифтом Times New 

Roman 14-го кегля через 1,5 интервала, без автоматического переноса слов. 

Поля – по 2 см от края, страницы нумеруются внизу, по центру. Абзацы 

форматируются по ширине. Абзацный отступ – 1,25. 

2. Ссылки внутри статьи заключаются в квадратные скобки с указанием 

порядкового номера библиографической записи: [4, с. 16]. Точка ставится 

после ссылки в конце предложения. 



3. Допускаются постраничные примечания (комментарии) MS Word со 

сквозной нумерацией без библиографических описаний. 

4. Список источников и литературы приводится в конце статьи и 

оформляется по ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка». Ссылки в 

списке группируются в той последовательности, в которой они упоминаются 

в тексте (на каждый пункт списка должна быть ссылка в тексте). Один пункт 

списка может включать только одно издание или архивное дело. Обязательно 

указание общего количества страниц для отдельного издания и диапазона 

страниц для статей в журналах и сборниках. Отдельные элементы 

библиографического описания следует сокращать в соответствии с ГОСТ Р 

7.0.12-2011 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний 

на русском языке. Общие требования и правила». 

5. Фотографии и рисунки должны быть пронумерованы в соответствии 

со ссылками на них в тексте и иметь неповторяющиеся подписи. Если 

источником иллюстрации является архивное дело, в подписи помимо 

названия указываются вид документа, место и год его создания, сокращенное 

название архива, фонд, дело, лист. Ссылки на иллюстрации заключаются в 

круглые скобки: (рис. 1), (фото 1) и т. д. 

6. Первичные описания архивных источников оформляются 

следующим образом: Название архива (общепринятое сокращенное название 

архива). Фонд. Опись. Номер дела. Лист (листы). 

Например: Российский государственный архив в г. Самаре (далее – 

РГА в г. Самаре). Ф. Р-808. Оп. 1-6. Д. 144. Л. 3–4. 

Оформление повторных ссылок на тот же архив: Общепринятое 

сокращенное название архива. Фонд. Опись. Номер дела. Лист (листы). 

Например: РГА в г. Самаре. Ф. Р-583. Оп. 2-6. Д. 2. Л. 1, 5. 

7. Ссылки на интернет-ресурсы оформляются следующим образом: 

Автор. Название материала // Название сайта. URL: 

http://подробный_интернет-адрес (дата обращения: дд.мм.гггг). 



8. В статье следует использовать только общепринятые сокращения 

(например: РФ), все остальные названия следует приводить в оригинальном 

написании. Сокращенные названия необходимо расшифровывать. 

9. Статьи публикуются в альманахе на основе рецензирования. 

Рукопись статьи рассматривается главным редактором на предмет 

соответствия профилю альманаха и направляется на рецензирование членам 

редакционной коллегии альманаха, а также внешним экспертам, имеющим 

ученую степень кандидата или доктора наук и опыт практической работы по 

данному направлению. 

Автор, не имеющий ученой степени, предоставляет в редакцию 

оформленный и заверенный отзыв специалиста с ученой степенью по 

данному научному направлению, содержащий рекомендацию к публикации в 

альманахе. Рецензирующий данную статью не может быть ее автором 

(соавтором), однако может являться научным руководителем автора. 

10. В сборнике публикуются одобренные редакционной коллегией 

статьи. Не допускается наличие в тексте плагиата и самоцитирования. 

Процент оригинальности материала должен составлять не менее 80 %. 

11. Рукописи статей принимаются в электронном виде и высылаются на 

почту ответственного за прием статей О.В. Корбан: (846) 336-88-66; 

sam_archivist@mail.ru. 

 


